
 

पत्र सं-42-ए-49/12/01/2011-रा. भा.        दिनांक- 22.04.2025 

 

सेवा में,  
1. सभी अदिकारी/शाखा प्रबंिक, के्षत्रीय कायाालय, पटना   
2. सभी शाखा/ शाखा कायाालय, के्षत्रीय कायाालय, पटना  

 

ववषय - राजभाषा नीदि के कायाान्वयन के दलए स्थादपि जााँच दबंिुओ ंका अनुपालन – दित्त िषा 2025-26  
 

महोिय/महोिया,  
    सरकार की राजभाषा नीदि को सुचारू रूप से कायाान्वन्वि करने के दलए गृह मंत्रालय के राजभाषा 
दिभाग द्वारा कुछ जााँच दबंिु स्थादपि दकये गए हैं और इनके सम्यक अनुपालन पर जोर दिया गया है। 
संसिीय राजभाषा सदमदि जब दकसी इकाई (कायाालय/ अस्पिाल) का दनरीक्षण करिी है िो जांच दबंिुओ ं
के अनुपालन की समीक्षा करिी है। सूची में दिए गए दबंिुओ ंका उलं्लघन पाए जाने पर इसे गंभीरिा से 
दलया जािा है। साथ ही दिभागीय राजभाषा कायाान्वयन सदमदि की बैठको ंमें भी इस मि पर चचाा की जािी 
है और अनुपालन हेिु आिश्यक दनणाय दलये जािे  हैं।   

इस क्रम में सूदचि दकया जािा है दक मुख्यालय द्वारा दित्त िषा 2025-26 हेिु कायाालय में दिदभन्न 
स्तरो ंपर जांच दबंिुओ ंकी स्थापना की गयी है जो दनम्नानुसार हैं :-   

क्र.सं. मद उत्तरदायी 
1. राजभाषा अदिदनयम की िारा 3(3) के अंिगाि आने 

िाले िस्तािेज़ जैसे पररपत्र, सामान्य आिेश, ज्ञापन, 

आदि अदनिाया रूप से दद्वभाषी रूप में जारी करना। 

हस्ताक्षरकिाा अदिकारी/ सभी शाखाएं 

 

2. दहंिी में प्राप्त पत्रो ंका उत्तर दहंिी में दिया जाना । हस्ताक्षरकिाा अदिकारी/ सभी शाखाएं 

3. दलफाफो ंपर पिे दहंिी में दलखना। सभी शाखादिकारी/ जारीकिाा 
अदिकारी/ प्रान्वप्त एिं पे्रषण शाखा के 
अदिकारी 

4. सभी पत्रशीषा दद्वभाषी रूप में िैयार/ प्रयोग करना  सभी शाखादिकारी/ हस्ताक्षरकिाा 
अदिकारी 

5. रदजस्टरो ंएिं सेिा पुन्वस्तकाओ/ंसेिा अदभलेख के शीषा 
दद्वभाषी होना िथा उनमें प्रदिदियााँ दहंिी में दकया जाना 

प्रशासन शाखा के अदिकारी/ लेखा 
अदिकारी 

6. रबड की मोहरें , नामपट्ट,साइन बोडा,सूचना पट्ट आदि 
दद्वभाषी बनाना। 

सामान्य शाखा के अदिकारी/ संबंदिि 
शाखादिकारी 

42-ए-49/12/01/2011-राजभाषा I/2462311/2025



7. ‘क‘ िथा ‘ख‘ के्षत्रो ं की राज्य सरकारो ं को भेजे जाने 
िाले पत्रादि अदनिायािः  दहंिी में जारी करना। 

हस्ताक्षरकिाा अदिकारी/ संबंदिि 
शाखाएं  

8. दद्वभाषी कम्प्यूटरो/ं इलेक्ट्र ॉदनक उपकरणो ंकी खरीि/ 
व्यिस्था  

सामान्य शाखा के अदिकारी/ खरीि 
अदिकारी 

9. दहंिी में प्राप्त आिेिन, अपील या अभ्यािेिन का उत्तर 
अदनिायािः  दहंिी भाषा में ही दिया जाना । 

हस्ताक्षरकिाा अदिकारी/ संबंदिि 
शाखाएं 

10. सभी दिभागीय बैठको ं की कायासूची िथा कायािृत्त 
अदनिायािः  दद्वभाषी रूप में जारी करना िथा बैठक की 
कारािाइ दहंिी भाषा में संचादलि करना  

बैठक अध्यक्ष/ हस्ताक्षरकिाा 
अदिकारी/ संबंदिि शाखादिकारी/ 
शाखाएं 

11. राजभाषा कायाान्वयन सदमदि के अध्यक्ष एिं सिस्ो ं
द्वारा दहंिी में काया दनष्पािन 

राजभाषा कायाान्वयन सदमदि के 
अध्यक्ष, सिस् सदचि िथा सभी सिस् 

12. सभी कम्प्यूटरो ंमें यूदनकोड सदहि दहंिी का उपयुक्त 
सॉफ्टिेयर उपलब्ध कराना िथा ईमेल दहंिी में दकया 
जाना 

आईटी शाखादिकारी िथा सभी ई-मेल 
जारीकिाा अदिकारी/ शाखाएं  

13. इकाई (कायाालय/अस्पिाल) द्वारा प्रयोग में लाए जाने 
िाले मुदिि/साइक्लोस्टाइल फॉमा एिं मानक मसौिो ं
को दद्वभाषी रूप में ही मुदिि िथा प्रकादशि करिाया 
जाना 

सामान्य शाखा के अदिकारी/ संबंदिि 
प्रयोगकिाा अदिकारी/ शाखादिकारी 

14.. दिज्ञापन पर खचा की जाने िाली कुल रादश में से 
नू्यनिम 50% रादश का व्यय अदनिायािः  दहंिी दिज्ञापनो ं
पर दकया जाना  

जनसंपका  शाखादिकारी 

15. िेबसाइट का दद्वभाषीकरण िथा िेबसाइट पर सामग्री 
(पत्र-व्यिहार आदि) दद्वभाषी रूप में ही अपलोड दकया 
जाना 

िेबसाइट सामग्री प्रबंिक िथा पत्र 
आदि जारीकिाा अदिकारी/ शाखा  

16. अनुपालन के संबंि में प्रशासदनक प्रिान का 
उत्तरिादयत्व (राजभाषा अदिदनयम एिं दनयमो ं के 
उपबंिो ंिथा कें ि सरकार द्वारा समय-समय पर जारी 
दकए गए दनिेशो ं का समुदचि रूप से अनुपालन 
सुदनदिि करना/करिाना 

इकाई (कायाालय) अध्यक्ष 

17. संपूणा काया दहंिी में करने के दलए दिदनदिाि शाखाओ ंमें 
अनुपालन 

दिदनदिाि शाखाओ ं के अदिकारी/ 
दिदनदिाि शाखाएाँ  
 

18. उपन्वस्थदि पंदजका में कादमाको ं के नाम िथा हस्ताक्षर 
दहंिी में होना   

सभी शाखादिकारी/ सभी कादमाक 
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उपयुाक्त के सन्दभा में अनुरोि है दक इन जांच दबंिुओ ंका पूरी सिका िा के साथ सम्यक अनुपालन 
सुदनदिि दकया जाए ।  

यह के्षत्रीय दनिेशक महोिय के अनुमोिन से जारी दकया जािा है।  
               भििीय, 

(अजीि कुमार शमाा)                                                                                                                                         
सहायक दनिेशक (राजभाषा) 

प्रदिदलदपः  
1. संयुक्त दनिेशक(राजभाषा), क.रा.बी.दन. मुख्यालय, नई दिल्ली. को सूचनाथा 
2. आईटी प्रबंिक/िेबसाइट सामग्री प्रबंिन,के्ष.का.,पटना को इसकी एक प्रदि क.रा.बी.दन.,के्षत्रीय 

कायाालय, दबहार की िेबसाइट पर अपलोड करने के अनुरोि के साथ पे्रदषि।   
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